Zasady przekazywania Danych

Dane niezbedne dla ustalenia taryfy §wiadczen w rodzaju leczenie szpitalne przekazywane bgda w nastepujacych
formatach:

o Pliki w formacie XLS: dane kosztowe w zakresie informacji finansowo-ksiegowych oraz innych informacji
niefinansowych informacji statystycznych, finansowo-ksiggowych, o zatrudnieniu oraz o przychodach i
srodkach trwatych (pliki FK);

o Pliki w formacie CSV: dane obejmujace cennik procedur (roczne pliki CP) oraz dane dotyczace obrotu
magazynowego z apteki szpitalnej (roczne pliki OM);

Wszystkie pliki powinny zawiera¢ dane za okres 01.01.2015-31.12.2015r.

Wytyczne techniczne dotyczace plikéw CSV

Zbiory musza zosta¢ zapisane w postaci plikow CSV, w ktorym jako separator pél zostanie uzyty znak ";"
(rednik), w systemie kodowania 1250: Srodkowoeuropejskim (Windows), w ktorych wiersze odpowiadaja
wierszom tabeli, a pola w wierszu, polom tabeli wyznaczonym przez jej kolumny — opisane w pierwszym wierszu
pliku. Wartosci puste w polach tekstowych beda interpretowane jako puste ciggi znakow (ciggi znakow
0 dtugosci 0). Kazdy wiersz ma posiada¢ znak konca linii zgodny z systemem Windows (technicznie: CR-LF).
Pliki muszg zawiera¢ nagtowki zawierajace nazwy kolumn zgodnie z wytycznymi dotyczacymi struktury pliku.
Plik musi zawiera¢ wszystkie kolumny w formacie i kolejnosci okre$lone w niniejszym dokumencie. Nie nalezy
dokonywa¢ w tym obszarze zadnych wlasnych modyfikacji, jak rowniez zamieszcza¢ dodatkowych pustych
kolumn lub wierszy.

Pliki z Danymi powinny by¢ umieszczone w folderze, ktorego nazwg bedzie numer umowy nadany po podpisaniu
Umowy przez obie strony. Prosimy nie tworzy¢ dodatkowych folderéw, podfolderow.

Wszystkie elementy struktury plikow sa wymagane.

Typy danych
W plikach przekazywane beda nastepujace typy danych:

1. Pola numeryczne:
a. liczba calkowita nalezy pomina¢ przekazywanie separatora dziesigtnego i nastepujacych po nim
cyfr zero: format ,,LICZBA CALKOWITA” ,,0”
b. liczba wyrazona w walucie PLN, separator dziesietny - przecinek; liczba powinna by¢
zaokraglona do czterech miejsc po przecinku: format ,,LICZBA” ,,0,0000”
c. liczba; separator dziesietny - przecinek; liczba powinna by¢ zaokraglona do dwoch miejsc po
przecinku: format ,,LICZBA” ,,0,00”
2. Pola tekstowe (TEKST): wartoéé tekstowa ma nie by¢ otaczana dodatkowymi znakami (np. znakami
cudzystowu).
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Nazewnictwo plikow

Nazwa pliku ma zosta¢ zbudowana W oparciu 0 numer Umowy w nastepujacy sposob:

1) Dla plikéw CSV
<numer umowy>_CP.CSV
<numer umowy>_OM.CSV
gdzie:
<numer umowy> — jest numerem umowy zawartej pomig¢dzy $wiadczeniodawca, a Agencja Oceny
Technologii Medycznych i Taryfikacji.

2) Dla plikow XLS
<numer umowy>_ FK.XLS
gdzie:
<numer umowy> — jest numerem umowy zawartej pomigdzy §wiadczeniodawca, a Agencja Oceny
Technologii Medycznych i Taryfikacji.

Przyktad:

Komplet plikoéw (pliki FK, CP, OM) ma zosta¢ umieszczony w folderze o nazwie odpowiadajacej numerowi
umowy (np.: AOTMIT-XX-T-FK-2016%*), za$ poszczegolne pliki majg zosta¢ nazwane zgodnie z ponizszym
wzorem:

AOTMIT-XX-T-FK-2016_FK.xls
AOTMIT-XX-T-FK-2016_CP.csv
AOTMIT-XX-T-FK-2016_OM.csv

*indywidualny numer umowy zawartej pomiedzy $wiadczeniodawea a Agencja oceny Technologii medycznych i Taryfikacji w momencie
podpisania umowy
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Plik ma zawiera¢ informacje na temat cen poszczegélnych procedur.

J(\(l) T Nazwa kolumny Format Wymagalnosé Opis kolumny Dodatkowe wyjasnienia, ograniczenia, zaleznoSci, przyklad
Kod $wiadczeniodawcy > -
1 KOD_SW TEKST WYMAGANE | nadawany przez odpowiedni SOIEL TEKST - wartose O ma INILB) 5378 @l i
dodatkowymi znakami (np. znakami cudzystowu)
OW NFzZ
Podstawowym kluczem do identyfikacji osrodkow kosztow ktory
zrealizowal procedure jest nazwa osrodka kosztow — element
wigzacy z plikiem AOTMIT-XX-T-FK-2016_FK.xls (odpowiednie
wiersze - Nazwa konta).
Wymagany jest identyczny zapis w obu plikach.
9 OPK TEKST WYMAGANE Na}zwa osrgdka kosztow, Zgodnle_z obowiazujagcym rozporza(d’zen_lem M! nistra Zdrowia
ktory zrealizowat procedure. | w sprawie systemu resortowych kodow identyfikacyjnych oraz
szczegotowego sposobu ich nadawania; zatacznik nr 2 Kody
charakteryzujace specjalnos¢ komorki organizacyjnej
przedsiebiorstwa podmiotu leczniczego.
Format TEKST - wartos¢ tekstowa ma NIE by¢ otaczana
dodatkowymi znakami (np. znakami cudzystowu)
3 ROK TEKST WYMAGANE | Rok obowigzywania cennika.| Format: RRRR
Miesigce obowigzywania . ) . .. :
4 MIESIAC TEKST WYMAGANE | cennika lub miesiac P L) L) (el et citssiizoy) ol OIS L4 (Gl
. : . jednego miesigca obowigzywania cennika)
obowiazywania cennika.
Kod ICD-9 zgodnie z obowigzujacg, w dniu realizacji procedury,
Kod ICD-9, a w przypadku wersja stownika okreslonaz. przez NFZ. - S
e e W przypadku progedury diagnostycznej nie objetej stownikiem ICD-9
5 ICD-9 TEKST WYMAGANE | P o nalezy wprowadzi¢ kod stosowany w OPK.
stownikiem ICD-9 kod
WS A ST Format TEKST - wartosc¢ tekstowa ma NIE by¢ otaczana
dodatkowymi znakami (np. znakami cudzystowu).
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Nr

Nazwa kolumny

Format

Wymagalnosé

Opis kolumny

Dodatkowe wyja$nienia, ograniczenia, zalezno$ci, przyklad

kol.
Nazwa procedury wedtug
stownika ICD-9, aw
przypadku procedury Format TEKST - wartosc¢ tekstowa ma NIE by¢ otaczana
0 NAZWA TEKST WYMAGANE nieobjetej stownikiem ICD-9| dodatkowymi znakami (np. znakami cudzystowu).
nazwa wlasna
$wiadczeniodawcy.
Loty et Format LICZBA — liczba; separator dziesigtny - przecinek; liczba
7 UNIT_COST LICZBA WYMAGANE przypadajacy na jedna . \ ’ , . . ’
powinna by¢ zaokraglona do dwoch miejsc po przecinku.
procedure.
Ilo$¢ procedur wykonanych w danej pracowni u danego
LICZBA I[lo$¢ procedur w okresie Swiadczeniodawcy w okresie obowigzywania cennika.
2 JEose CALKOWITA Bler N obowigzywania cennika. Format LICZBA CALKOWITA — nalezy pomina¢ przekazywanie
separatora dziesi¢tnego i nastgpujacych po nim cyfr zero.
9 UWAGI TEKST OPCJONALNE | Uwagi Swiadczeniodawcy |[Format TEKST

Numery ICD-9 i nazwy procedur medycznych powinny wynika¢ ze stownika ICD-9 PL, cho¢ dopuszcza sie¢ indywidualne nazewnictwo $wiadczeniodawcow
w przypadku gdy slownik nie posiada procedury wycenionej przez §wiadczeniodawce (prosze wtedy poda¢ w Uwagach liste procedur ICD-9, po przecinku,
najlepiej odpowiadajacych tej procedurze) lub jesli procedura wyceniona przez §wiadczeniodawce sklada sie z wielu procedur ICD-9 (prosze wtedy
podaé¢ w Uwagach liste procedur ICD-9, po przecinku, ktére skladaja si¢ na ta procedure).

Instrukcja kalkulacji jednostkowego kosztu procedury medycznej:

1. W przypadku procedur nabywanych z zewnatrz koszt wynika z umowy zawartej z podmiotem realizujacym procedury.

2. W odniesieniu do procedur realizowanych przez os$rodki kosztow dziatalnosci podstawowej niebedace oddziatami szpitalnymi preferowana metoda jest
metoda okreslona w rozporzadzeniu z 1998 roku (Dz. U. z 1998 nr 164 poz. 1194) polegajaca na okresleniu kosztu normatywnego (na podstawie karty
technologicznej) i w kazdym miesigcu ustalenie kosztow poprzez kalkulacje warto$ci jednostki kalkulacyjnej. Warto$¢ t¢ ustala si¢ na podstawie
nastepujacego wzoru: Laczne koszty osrodka kosztow / Suma kosztow normatywnych. Koszt procedury ustalany jest jako: Koszt normatywny procedury
x Warto$¢ jednostki kalkulacyjnej
W odniesieniu do procedur realizowanych przez osrodki kosztow dziatalnosci podstawowej niebgdace oddziatami szpitalnymi dopuszczalne jest rowniez
podanie kosztu procedury na podstawie cennika wewnetrznego ustalonego w podmiocie. Cena powinna uwzglednia¢ wylacznie koszty realizacji
procedury (bezposrednie i posrednie) z pominigciem kosztow ogdlnego zarzadu oraz ewentualnej marzy.

W odniesieniu do procedur realizowanych przez osrodki kosztow dziatalnosci podstawowej bedace oddziatami szpitalnymi zaliczanymi do standardu
opieki nad pacjentem na oddziale dopuszcza si¢ pominigcie informacji o realizacji takiej procedury oraz o jej kosztach.
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5. W odniesieniu do pozostatych procedur realizowanych przez osrodki kosztow dziatalnosci podstawowej bedace oddziatami szpitalnymi mozliwe jest
podanie kosztu procedury ustalonego na podstawie cennika wewnetrznego. Cena powinna uwzgledniaé wylacznie koszty realizacji procedury
(bezposrednie 1 posrednie) z pominigciem kosztow ogodlnego zarzadu oraz ewentualnej marzy.
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Plik 2, Obrot magazynowy, Nazwa pliku: Kodswiadczeniodawcy OM_rok_nn.csv

Plik ma zawiera¢ informacje pozwalajace doktadnie okresli¢ wszystkie zamieszczone pozycje asortymentowe — produkty lecznicze oraz wyroby medyczne.

Dla kazdego produktu leczniczego/wyrobu medycznego otrzymanego z hurtowni/przetargu powinien zosta¢ zawarty w pliku jeden wiersz opisujacy dang
pozycje.
UWAGA: Prosimy nie sprawozdawacé korekt jako analizowanych typow dokumentow.

Nazwa kolumny Format Wymagalnosé Opis kolumny Dodatkowe wyjasnienia, ograniczenia, zaleznos$ci, przyklad
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Nazwa kolumny Format Wymagalnosé Opis kolumny Dodatkowe wyjasnienia, ograniczenia, zaleznoSci, przyklad
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Plik 03, Struktura pliku dotyczacego informacji finansowo-ksiegowych oraz innych

informacji niefinansowych, Nazwa pliku: AOTMIiT-XX-T-FK-2016_FK.xls

Plik ma zawiera¢ informacje dotyczace zapisOw w systemie finansowo-ksiegowym oraz inne informacje niefinansowe,
w tym kadrowo-ptacowe. Plik powinien zawiera¢ dane finansowo-ksiggowe dla wszystkich medycznych o$rodkow
powstawania kosztow realizujacych §wiadczenia z dziatalnosci podstawowej w rodzaju leczenie szpitalne lub osrodkow
dziatalno$ci pomocniczej medycznej $wiadczacych ustugi na rzecz powyzszych osrodkdéw dziatalnosci podstawowe;j
(np. laboratoria, rtg). W przypadku wszystkich osrodkéw powstawania kosztow raportowane koszty powinny zawiera¢

koszty bezposrednie oraz alokowane koszty posrednie.

Plik sktada si¢ z czterech arkuszy:

o FK.OPK1 — tabela zawierajace dane finansowo-ksiegowe, arkusz powinien by¢ skopiowany tyle razy dla ilu
osrodkow powstawania kosztow $wiadczeniodawca podaje dane; kolejne arkusze moga by¢ numerowane
FK.OPK?2, FK.OPK3 lub wedlug nazwy OPK, np. FK.Nefrologia, FK.RTG, FK.Blok operac. — pozostawia si¢

to do decyzji $wiadczeniodawcow;

e Tabl — tabela zawierajaca dane na temat zasobow ludzkich oraz wybrane dane niefinansowe;

e Tab2 — tabela zawierajaca dane statystyczne na temat ilo$ci zrealizowanych produktow;

e Tab3 — tabela zawierajace informacje o kosztach utrzymania srodkow trwatych i WNiP;

Format tabeli FK.OPK1

Kod oddziatowy swiadczeniodawcy

np. 3302562

Nazwa swiadczeniodawcy i adres (ulica, miejscowos¢, kod pocztowy)

np. Szpital XYZ, ul.
Warszawska 123,
12-345 Warszawa

Osoba do kontaktu, Imie i Nazwisko, telefon, adres email

np. Jan Kowalski,
tel. 22 123-45-67,
jankowalski@szpital.com

Numer konta OPK

np. 510-18-01

Nazwa konta OPK
[OPK = Osrodek Powstawania Kosztow]
Kazdy kolejny OPK powinien znalez¢ sie w kolejnym arkuszu.

np. Oddziat Chirurgii Ogdlnej

Kod resortowy charakteryzujgcy specjalnos¢ komaérki organizacyjnej, stanowigcy czesé VIl systemu
resortowych kodow identyfikacyjnych

np. 4500

Rok:

2015

CZESC PODSTAWOWA | (dla zdefiniowanych kategorii nalezy przyporzadkowa¢ wtasciwe przychody:

przychéd roczny [PLN]

A Przychody z tytutu kontraktu z NFZ (w czesci wynikajacej z kontraktu dotyczace danego
roku)

B Przychody z tytutu nadwykonan zrealizowanych w danym roku (niezaleznie od tego czy
zostaty zaptacone)

C Przychody z innych tytutéw (np. dotacje)

CZESC PODSTAWOWA |1 (dla zdefiniowanych kategorii kosztowych [poz. A-H] nalezy przyporzadkowaé
wiasciwe koszty z danych FK umieszczonych ponizej w czesci szczegotowej):

koszt roczny [PLN]

A KOSZTY CAtKOWITEZ, w tym:
(koszty catkowite mogq byc wieksze bqgdz rowne sumie pozycji B, C, D, E, F, G, i H)
B Koszty lekow i wyrobéw medycznych
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C Koszty amortyzacji?
cl w tym: amortyzacja Srodkéw trwatych wymienionych w Tab3
D Koszty procedur?
E Koszty zarzadu?, w tym wynagrodzenia personelu administracyjnego
Koszty wynagrodzen personelu medycznego wraz z pochodnymi® wynikajgce z tytutu
F . - 0,00
umow o prace (suma pozycji f1 do f4)
f1 w tym: lekarzy niebedqcych rezydentami
12 w tym: pielegniarek
f3 w tym: innych przedstawicieli personelu medycznego
f4 w tym: (wypetnic - inna kluczowa dla OPK-u kategoria personelu, np. fizycy medyczni
dla oddziatu teleradioterapii)
Koszty wynagrodzen personelu medycznego wynikajace z uméw cywilno-prawnych,
G - " 0,00
kontraktow itp. (suma pozycji g1 do g4)
gl w tym: lekarzy niebedqcych rezydentami
g2 w tym: pielegniarek
g3 w tym: innych przedstawicieli personelu medycznego
4 w tym: (wypetnic - inna kluczowa dla OPK-u kategoria personelu, np. fizycy medyczni
g dla oddziatu teleradioterapii)
H Wynagrodzenia rezydentow (refundowane)
| Transport medyczny

CZESC SZCZEGOLOWA - petna FK - plik FK dla OPK z systemu ksiegowego $wiadczeniodawcy , gdzie numery i
nazwy kont analitycznych oraz ich szczegétowos¢ powinny wynikac ze stosowanego u $wiadczeniodawcy
planu kont.

Nr konta

N k li k PLN
analitycznego azwa konta analitycznego oszt roczny [PLN]

np. 500-100-400 np. Zuzycie materiatow

np. 500-100-400-01 | np. Zuzycie lekéw

np. 500-100-400-02 | np. Zuzycie materiatow medycznych

np. 500-100-500 np. Koszty posrednie

np. 500-100-500-01 np. Kuchnia

np. 500-100-500-02 | np. Pralnia

np. 500-100-500-03 | np. Zarzqd

[liczba wierszy w czesci szczegdfowej zalezna od stopnia szczegéfowosci analityki w

itd. jednostce]

1- koszty catkowite rozumiane jako catos¢ kosztow osrodka obejmujaca zarowno koszty bezposrednie jak 1 posrednie.

2- koszty amortyzacji obejmuja koszty amortyzacji budynkow i lokali, maszyn, urzadzen i aparatury ogoélnego
zastosowania, narzedzi, przyrzadow, mienia ruchomego, wyposazenia, warto$ci niematerialnych i prawnych.
3- koszty procedur - obejmujg koszty procedur nabytych na zewnatrz (np. w zewnetrznym laboratorium) oraz

zrealizowanych w o$rodkach dziatalnosci pomocniczej (np. w pracowni EEG bedacej w strukturach podmiotu
leczniczego).

4- koszty zarzgdu rozumiane jako rozliczone koszty osrodkoéw zwigzanych z zarzadzaniem i administrowaniem
podmiotem jako calosciag. W szczegélnosci do tych kosztow beda zaliczone koszty wynagrodzen personelu
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zajmujgcego si¢ ta dziatalno$cia, koszty zwigzane z zawieraniem i rozliczaniem kontraktu z ptatnikiem, realizacja
zamoOwien publicznych, ksiggowoscig, kadrami itp.

5- koszty wynagrodzen wraz z pochodnymi obejmujace wszystkie koszty zwigzane z zatrudnieniem pracownikow, w
tym w szczegodlnosci koszty wynagrodzen ze stosunku pracy, sktadki z tytulu ubezpieczen spotecznych i funduszu
pracy, rowniez te placone przez pracodawce (sktadki ZUS emerytalne, rentowe, pomostowe, wypadkowe), a takze
pozostate koszty zwiazane z personelem takie jak odpisy na ZFSS, sktadki PFRON, BHP, koszty szkolen
pracownikow, odziezy ochronnej i robocze;.

6- koszty wynagrodzen analogicznie jak w pkt. 5 ale nie dotyczace pracownikéw zatrudnionych na umowe o prace.

Format tabeli Tab1l

Kod oddziatowy swiadczeniodawcy np. 3302562
- . . . .. > . ital XYZ, ul. W ka 123, 12-34
Nazwa swiadczeniodawcy i adres (ulica, miejscowos¢, kod pocztowy) np. Szpita ul. Warszawska 123 345
Warszawa
Osoba do kontaktu, Imie i Nazwisko, telefon, adres email np- an KOWGISkI’. tel. 2.2 123-45-67,
jankowalski@szpital.com
. . itd. - nazwa
Nazwa OPKL .np. (?'ddn’ai . np..Odd.uaI np. Bl?k kolejnego
Chirurgii Ogoélnej | Kardiologiczny | Operacyjny?
Lp. OPK
Numer konta OPK! np. 510-18-01
Rok 2015 2015 2015 2015
a | Liczbatézek / miejsc? np. 38,67
b | Liczba osobodni3 (suma za rok) np. 13360,10
¢ | miesigce funkcjonowania danego OPK w roku* np. I-XII np. V-XII
d | Liczba sal operacyjnych funkcjonujagcych w ramach OPK> np. 2 np. 2
Liczba zespotéw operacyjnych w gotowosci w godzinach
nocnych i w dni wolne od pracy
e . . . - np. 1 np. 1
(liczba sal operacyjnych z obsada pozostajgcych w gotowosci
w godzinach nocnych i w dni wolne od pracy)®
Rzeczywista ilos¢ godzin pracy sal operacyjnych
f funkcjonujacych w ramach OPK’ (suma za rok) np. 1000 np- 3000
g | Lekarze jakich specjalnosci s zatrudnieni w danym OPK8
Rzeczywista ilo$¢ godzin pracy personelu lekarskiego
h | realizowana poza OPK (dotyczy kosztéw pracy ujmowanych w
ramach OPK)?
Suma za rok liczby etatoéw zatrudnionego na umowy o prace
i | personelu medycznego (suma za rok — UWAGA: nie Srednia np. 289,28 0,00 0,00 0,00
miesieczna)!® (suma pozycji il do i4)
i1 | wtym: lekarzy® np. 38,88
i2 | wtym: pielegniarek® np. 135,4
i3 | wtym: innych przedstawicieli personelu medycznego® np. 98,00
a | W tym: (wypetnic - inna kluczowa dla OPK-u kategoria nb. 17.00
personelu, np. fizycy medyczni dla oddziatu teleradioterapii)*® P2/
Suma za rok liczby etatéw personelu medycznego
. | wynikajacych z uméw cywilno-prawnych, kontraktéw itp.!
) (suma za rok — UWAGA: nie $rednia miesieczna)!? (suma np. 47,00 0,00 0,00 0,00
pozycjijl doj4)
j1 | wtym: lekarzy® np. 22,50
j2 | wtym: pielegniarek© np. 12,30
j3 | wtym: innych przedstawicieli personelu medycznego®
i w tym: (wypetnic¢ - inna kluczowa dla OPK-u kategoria nb. 13.00
) personelu, np. fizycy medyczni dla oddziatu teleradioterapii)*® P23
k | Suma za rok liczby etatéw rezydenckich12 np. 26,00
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1- Nazwa OPK/ numer konta OPK powinny korespondowa¢ z nazwa OPK z pliku FK lub numerem konta OPK z
pliku FK.

2- rzeczywista liczba 16zek w oddziatach szpitalnych (lub miejsc w oddziatach dziennych). W przypadku gdy liczba
16zek zmienita si¢ w ciagu roku, prosimy podac srednig za rok.

3- rzeczywista liczba osobodni - suma za rok.

4- miesigce funkcjonowania danego OPK w roku - wazne w przypadku kiedy dany OPK funkcjonowal przez
mniejszg niz 12 liczbe miesiecy.

5- rzeczywista liczba sal operacyjnych, w ktorych realizowane sg zabiegi operacyjne.

6 liczba sal operacyjnych, ktore petnig dyzur w godzinach nocnych i w dni wolne od pracy, liczba rowna jest ilosci
zespolow operacyjnych pehiacych dyzur.

7— rzeczywista liczba godzin, w trakcie ktérych realizowane sa zabiegi operacyjne, powinna stanowi¢ sume
wszystkich czaséw realizacji procedur zabiegowych. Czas ten nie uwzglednia dodatkowego czasu pobytu pacjenta na
bloku, zwigzanego z przygotowaniem do zabiegu, znieczuleniem, wybudzeniem oraz monitorowaniem parametréw
zyciowych — jest to wylacznie czas realizacji procedur zabiegowych.

8- prosze po przecinku wymieni¢ wszystkie specjalnosci lekarskie, jakie wystepuja w ramach OPK i ktorych
wynagrodzenia sg uyjmowane w danym OPK (np. dla oddziatu wewngtrznego - internista, gastroenterolog, kardiolog;
dla bloku operacyjnego - anestezjolog). Jesli na bloku operuja chirurdzy, ktérych koszty sg uymowane w OPK oddziat
chirurgii to prosze ich wymieni¢ w oddziale chirurgii i nie wymienia¢ na bloku operacyjnym.

9- prosze okresli¢ ilos¢ godzin pracy lekarzy spedzanych w innych OPK (np. na bloku operacyjnym, pracowni
endoskopii, poradniach itd.), ktérych koszty w systemie finansowo-ksiggowym pozostaja w danym OPK (np. oddziale
szpitalnym). Innymi stowy, jesli lekarz otrzymuje wynagrodzenie X ksiggowane na oddziat szpitalny i w ramach
swojego etatu na oddziale spedza 100 godzin na bloku operacyjnym proszg ten czas wskazac. Jesli dodatkowo pracuje
50 godzin w poradni, ale koszty tej pracy sa bezposrednio ujmowane na OPK poradni prosze nie wykazywac tych 50
godzin w OPK oddziatu szpitalnego.

10 - w pozycjach "i, " zamieszczamy sum¢ etatow za caly rok w poszczegdlnych kategoriach personelu, np. dla
lekarza: 3,5 etatu (styczen) + 3,6 etatu (luty) + 2,4 etatu (marzec) +...+ 3,0 etatu (grudzien) = 38,88 etatu rocznie.

11 - jesli w Panstwa jednostce czy OPK wystapily rozne formy zatrudnienia personelu (umowa zlecenie, kontrakt itd.),
prosimy o przeliczenie innych niz etat jednostek naliczania wynagradzania na odpowiednik etatu przy zalozeniu, ze 1
etat = 160 godz. miesiecznie.

12 - prosimy o podanie sumy etatoéw rezydenckich za caty rok.

13 — Blok Operacyjny jesli jest wydzielonym odrebnym osrodkiem powstawania kosztow; niektore pozycje z tabeli nie
zostang wypelnione (np. liczba 16zek). W przypadku kiedy blok operacyjny nie jest oddzielnym OPK-iem, lecz
znajduje si¢ na oddziale, wowczas informacje o bloku (wiersze d-f) prosimy wypetni¢ w kolumnie dotyczacej tego
oddziatu.

11- Blok Operacyjny jesli jest wydzielonym odrebnym os$rodkiem powstawania kosztow; niektore pozycje z tabeli nie
zostang wypetione (np. liczba 16zek). W przypadku kiedy blok operacyjny nie jest oddzielnym OPK-iem, lecz
znajduje sie na oddziale, wowczas informacje o bloku (wiersze d-f) prosimy wypelni¢ w kolumnie dotyczacej tego
oddziatu.

Format tabeli Tab2

Kod oddziatowy swiadczeniodawcy np. 3302562

np. Szpital XYZ, ul. Warszawska 123, 12-345

Nazwa $wiadczeniodawcy i adres (ulica, miejscowosé¢, kod pocztowy) Warszawa

np. Jan Kowalski, tel. 22 123-45-67,

Osoba do kontaktu, Imie i Nazwisko, telefon, adres email . ’ )
jankowalski@szpital.com

Kody produktu rozliczeniowego realizowane w poszczegélnych OPK wraz z licznoscig (dane roczne)
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Nazwa OPK! Rok zakres Swiadczen kod produktu rozliczeniowego |Iosc,
produktéw?
np. Oddziat Chirurgii Ogdlnej 2015
2015
np. Oddziat Kardiologiczny 2015
2015
itd. itd. itd. itd. itd.

1- Nazwa OPK powinna korespondowa¢ albo z nazwa OPK z pliku FK lub numerem konta OPK z pliku FK.

2- ilo$¢ produktow rozliczeniowych = ilos¢ JGP lub innych produktow rozliczeniowych (np. osobodni).

Format tabeli Tab3

Kod oddziatowy swiadczeniodawcy np. 3302562

Nazwa swiadczeniodawcy i adres (ulica,

.. .2 np. Szpital XYZ, ul. Warszawska 123, 12-345 Warszawa
miejscowos¢, kod pocztowy)

Osoba do kontaktu, Imie i Nazwisko,

. np. Jan Kowalski, tel. 22 123-45-67, jankowalski@szpital.com
telefon, adres email

Srodki trwate i wartosci niematerialne i prawne (WNiP) przypisane do OPK, ktérych miesieczny koszt utrzymania wynosi co najmniej
1000 zt (moze obejmowaé amortyzacje, optate z tytutu najmu/dzierzawy/leasingu, a takze optaty serwisowe itp.)

Naj miesiace Roczny koszt
Nazwa srodka a_]errl/ Rok nabycia L. funkcjonowania v X
. dzierza | , . Wartosc¢ poczatkowa , utrzymania
Nazwa OPK* trwatego i srodka trwategoi | , R . Rok danego srodka | ,
i wa/ . srodka trwatego i WNiP4 . .. | Srodka trwatego
WNiP leasing? WN:iP3 trwatego i WNiP .
easing i WNIP®
w roku®
np. Oddziat
Chirurgii urzadzenie X np. 2010 np. 272 500 2015 np. I-X np. 12 320
Ogélnej
urzadzenie Y X - - 2015 np. I-X np. 16 000
urzadzenie Y np. 2013 np. 520 000 2015 np. XI-XII np. 3200
np. Oddziat .
Kardiologiczny urzadzenie Z np. 2009 np. 128 000 2015
2015
2015
itd. itd. itd. itd.

1- Nazwa OPK powinna korespondowac albo z nazwa OPK z pliku FK lub numerem konta OPK z pliku FK

2- Najem / dzierzawa / leasing - w przypadku, kiedy uzytkowany przez §wiadczeniodawce $rodek trwaty byt w danym
roku leasingowany / dzierzawiony / wynajmowany od innego podmiotu, prosimy wpisa¢ krzyzyk (X). Dla tych
srodkow trwatych mozna pozostawié puste kolumny "Rok zakupu $r trwatego" 1 "Warto$¢ poczatkowa $r trwatego"

3- Rok nabycia $rodka trwalego i WNiP - rok, w ktoérym §r trwate/ WNiP zostaly nabyte (zakup, najem dzierzawa,
leasing, darowizna)

4- Wartos¢ poczatkowa - w przypadku $r trwatych / WNiP warto$¢ stanowigca podstawe naliczania amortyzacji (w
przypadku wyposazenia bedzie to cena nabycia). W przypadku $rodka trwatego, ktory pierwotnie byt w
dzierzawie/leasingu, a w danym roku stat si¢ wlasnoscig §wiadczeniodawcy, prosimy o podanie wartosci, po ktorej
srodek trwaty zostat przyjety do ksiagg

5- miesigce funkcjonowania danego $rodka trwatego i WNiP w roku - wazne w przypadku kiedy $rodki trwate/WNiP
funkcjonowaty przez mniejsza niz 12 liczb¢ miesigcy

6- koszt powinien uwzglednia¢ sume¢ kosztow amortyzacji, oplat z tytulu najmu, dzierzawy, leasingu, opfat
serwisowych oraz ewentualnie innych kosztéw zwigzanych z utrzymaniem sprzegtu
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